이화여자대학교 외국어교육특수대학원
2024년1학기
TESOL학과 포트폴리오 최종본 제출 관련 안내
포트폴리오 심사에 통과하여 2024년 8월 졸업 예정인 모든 학생은
포트폴리오 최종본을 다음과 같이 본 대학원 행정실에 제출해 주시기 바랍니다.

다   음
1. 중앙도서관 온라인 등록: 2024.6.21.(금) - 6.28.(금)
2. 행정실 완제본 제출기간: 2024.6.24.(월) - 7.1.(월)
- 반드시 기한 엄수
- 이 기간에 부득이한 사정으로 국내에 부재중일 경우 제출 마감일 전에 본인 또는 대리인을 통해 행정실에 제출하여야 함
[행정실 제출자료]
  가. 포트폴리오 완제본 2부 
    (본교 중앙도서관 비치용1부, 외국어교육특수대학원TFL도서자료실 비치용 1부)

      나. 학위논문 저작물 이용허락서(온라인 제출 후 논문제출 시스템에서 출력)
      다. 학위논문 파일 제출 확인서(온라인 제출 후 논문제출 시스템에서 출력)

      라. 포트폴리오 완제본 파일(이메일 제출 : tfl@ewha.ac.kr)
- 도서관 온라인제출 파일과 동일한 파일

- 메일 제목: 포트폴리오제출(TESOL학과_학번_이름)

3. 유의사항
- 표지/표제지/인준서 이상 유무를 반드시 미리 확인하도록 함

- 포트폴리오 완제본을 제출한 이후에는 포트폴리오를 수정 및 교체할 수 없음
- 절차: 온라인제출>중앙도서관 승인>승인받은 파일로 인쇄하여 완제본 제출

(중요사항: 온라인제출본과 인쇄한 완제본이 동일하여야 함. 도서관에서 
pdf 미리보기로 동일 여부 확인 가능)
4. 포트폴리오 체제
1) 용지의 크기: A4 size
2) 글씨체 및 크기

· 폰 트 : 신명조, HY신명조, 휴먼명조, 바탕체, Times New Roman 중 사용

· 큰 제 목 : 14-16point, 진하게

· 중간제목 : 12-13point, 진하게

· 본 문 : 10-11point
· 각 주 : 9point
3) Hard cover(검정색)로 인쇄하셔도 되고, soft cover로 인쇄하셔도 됩니다.
(TFL 도서자료실에 있는 TESOL학과 하얀색 표지 포트폴리오는 soft cover입니다.)
4) 인쇄는 단면인쇄

5) 기재 순서 및 방법
가) 표지, 책등

(‘책등’에 대한 설명은 별도 첨부 파일을 참고하십시오.) 
A. 포트폴리오 제목을 반드시 정하여 입력하기 바랍니다.

B. 제목을 “Portfolio”라고 하면 안됩니다.

(즉, 표지에는 ‘Portfolio’라는 용어가 들어가면 안됩니다.)
C. 표지: 하단중앙 → 2024
나) 표제지(표지와 동일)
다) 인준서
라) 목차
- 목차가 꼭 들어가야 함.
<목차 예시>
Table of Contents
A. Plan -----------------------------------------------------  1
B. Outline --------------------------------------------------  4
C. Textbook ------------------------------------------------ 10
D. Teacher’s Manual --------------------------------------- 40
E. Appendix ------------------------------------------------ 55
  References ----------------------------------------------- 60
              <목차 작성시 주의사항> 
i. 목차는 영어로 ‘Table of Contents’라고 합니다.
  (Contents 복수로 써야 합니다.) 
ii. ‘Scope & Sequence’는 ‘Outline’으로 반드시 수정하셔야 합니다.
                  (2011-2학기부터 TFL 도서자료실에 있는 선배들의 포트폴리오 
체제와 약간 달라졌습니다.)
나머지 부분도 크게 문제가 되지 않는 한 가급적 위의 예시를 
따라주십시오. (예: ‘Proposal Plan’이라고 하지 말고 ‘Plan’으로)
iii.  ‘Appendix(부록)’가 있는 경우 목차에 포함시키십시오.
                 (부록이 없으면 목차에 Appendix 넣지 마십시오.) 
부록이 여러 개일 경우는 Appendices라고 복수로 써야 합니다.
iv.  참고문헌은 APA 양식을 따랐을 경우 목차와 본문에
    ‘References’라고 적으시고(Reference가 아니라 References 복수로 
반드시 쓰셔야 합니다), MLA 양식을 따랐을 경우 ‘Works Cited’라고
v. 적으십시오.
vi. 본문에서 참고문헌을 Plan 다음에 넣은 학생들의 경우 본문에는 
   그대로 Plan 다음 위치에 두십시오. 단, 목차에 Plan 다음에 
References라고 적으시면 안 됩니다.
vii. 학생들 중 본문에서 참고문헌이 Plan 다음에도 나오고 논문 마지막 
  부분에도 나오는 경우가 있습니다. 이것은 괜찮습니다.
                단, 목차에서는 위의 예시와 같이 ‘References’가 맨 마지막에 들어가야
                합니다.
viii.  모든 학생들이 위의 예시와 같이 반드시 포트폴리오 마지막에
   본인의 포트폴리오에서 인용된 참고문헌이 모두 포함된 ‘참고문헌’  
   리스트를 작성하셔야 합니다. 참고문헌 목록에는 본인의 
포트폴리오에서 언급한 문헌들만 빠짐없이 넣으십시오.
viii. 목차 작성하실 때 반드시 번호를 매기셔야 합니다.
    (단, ‘참고문헌’은 번호가 들어가지 않습니다.)
    번호는 반드시 A, B, C … 등으로 매기셔야 합니다.
(1, 2, 3 … 등이나 기타 다른 양식을 사용하시면 안 됩니다.)
    목차에서 ‘A. Plan’이라고 하셨으면 본문에서도 ‘A. Plan’이라고
    적으셔야 합니다.
<페이지 번호 작성시 주의사항>
i. 페이지 번호는 전문(표제지, 인준서, 목차)에는 표시하지 않습니다.
ii. 페이지 번호는 아라비아 숫자로 표시합니다. 
iii. 페이지 번호의 위치는 하단 중앙입니다.
iv. 페이지 번호의 좌우에는 어떠한 구두점(보탬줄[-], 괄호, 점 등)도 
찍지 않습니다.
5. 표지(별도 첨부 파일 참고)
- 본인 이름 작성시 주의
  - 여권 성명과 스펠링을 동일하게 표기.
  -“성, 이름” (성,(콤마) 한칸 띄고 이름) 형식으로 대문자 작성.(예: HONG, KILDONG)
- 영문 이름은 EUREKA(이화포탈정보시스템)에 등록되어 있는 이름으로 하셔야 합니다.- 영문 이름은 EUREKA(이화포탈정보시스템)에 등록되어 있는 이름으로 하셔야 합니다. 영문 이름 철자를 수정하시고 싶으시면 2024년 5월 중순까지EUREKA 메뉴 우측상단 ‘개인정보변경’에서 하십시오. 추후 각종 영문증명서의 영문 이름은 여기에 등록된 이름으로 발급됩니다.
6. 인준서(별도 첨부 파일 참고)
- 인준서에 심사위원들(Committee) 성함 나열 순서는 별도 첨부 파일을

참고하시어 꼭 순서를 지켜주시기 바랍니다.
· 첨부 파일에 표기된 심사위원 성함은 예시일 뿐 본인의 실제 심사위원 이름과 불일치 할 수 있습니다. 

· 3명의 Committee 위원 중 자신의 지도교수님 이름을 Supervisor 맨 윗 줄에 한번 더 표기하면 되는 것입니다.
*본인의 지도교수 및 심사위원을 확인하여 올바르게 작성 하시기 바랍니다.
- 지도교수 및 심사위원들의 영문 이름 철자 및 이름 표기 양식이 틀리지 않도록 본인이 체크하고 각별히 주의바랍니다.
· 더욱 자세한 본인의 심사위원 성함 나열 순서와 표기는 5월 초 안내되는 Portfolio Presentation Schedule 파일을 참고하시기 바랍니다. (5월 초 개별 파일 전송 예정)
ex)
Deborah Sukyung Chin
Candice A. MacDonald
Laura Eunae Park
- 인준서에 지도교수와 심사위원의 서명은 포트폴리오 최종 심사 당일 저녁, 최종심사 합격자를 대상으로 심사 마감 후 교수님들께서 일괄서명 할 예정입니다. 최종심사 당일 인준서 페이지를 3부씩 프린트해오시기 바랍니다. (이 인준서 페이지를 최종 제본하는 책에 사용하는 것)
· 인준서 양식 변경 및 오타, 오류가 많아 첨부파일)7. 표지 인준서의 2번째 페이지를 각 학번 개별로 심사위원 순서를 정리하여 제작하여 보내드리니(최종심사 직전) 절대로 수정하지 마시고 최종심사 때 프린트해 오시기 바랍니다. 심사위원의 순서, 폰트, 크기 등 하나라도 틀리면 잘못된 인준서 입니다. (인준서 샘플의 양식을 그대로 프린트 해오시면 됩니다. 인준서 샘플 양식(글자체, 크기, 띄어쓰기 등 임의 변경 절대 금지)
5

